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Ed. Infantil e Ens. Fundamental | — Minimaternal ao 5° ano Comunicado: 3/2024

1984 2024

Assunto: E-mail institucional

Data: 02/02/2024

Srs. Pais e responsaveis,

O Colégio Agostiniano Mendel disponibiliza para todos os alunos uma conta de
e-mail na Plataforma Office 365, da Microsoft.

Vejam os passos para o primeiro acesso a conta de e-mail:

1- Acesso o site Webmail.saea.com.br

Agrrevhomdo rermto re ehecio Satis M -

Bem-vindo ao Office

Seu oca para oriar, S comunicar, CotabOrar & TEORZar UM EXCEenTE Tratama

.

N\

2- Cligue no botao Entrar.

3- Digite o enderego de e-mail do aluno no local indicado e clique no botédo
Avancgar.

(RA do aluno)@eadmendel.com.br

&% Microsoft Obs.: Caso o primeiro nimerodo RA do
Entrar aluno sejazero, desconsidera-lo.
Exemplo: 02998877 — 2558877.

*Onumerodo RA esta sempre
disponibilizado dentro da Area Restrita,
na parte superior direita, ao lado do
nome do aluno.

€ @ colegiomendeloficial
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4- Digite a senha proviséria e clique no botado Entrar.

Senha provisoria: Mudar@123

BT Microsoft

Insira a senha

5- Efetuar a troca da senha.

Senha provisdria: Mudar@123

Digitar a nova senha, repeti-la
logo abaixo e clicar no botdo
Entrar.

Atengdo
A nova senha devera
- conter, no minimo, 8
caracteres (letras e nimeros);
- conter, no minimo, umaletra
maiuscula.

€ @ colegiomendeloficial
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6- Em seguida, como forma de seguranga para n&o perder o acesso, serao
solicitadas duas informacdes.

@

6.1- Exemplo: clique na opcgao “Telefone de autenticacdo” e preencha
conforme solicitado:

N&o perca o acesso a sua conta!

itenticagado abaixo

Telefone de autenticagac

Enviar SMS para mim

€ @ colegiomendeloficial
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6.2 — Nas duas autenticagdes, por telefone e e-mail, vocé recebera um codigo
que devera ser preenchido e, em seguida, verificado.

1984 2024

6.3 — Quando os dois campos tiverem autenticados, clique em “Concluir. ”

Nao perca ¢ acesso a sua conta
0o

€ @ colegiomendeloficial
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7- A partir de agora, vocé esta dentro do ambiente do Office 365.

7.1- Clique no botao

Office 365

Bom dia

Recentes Fixc

t

OneDrive

Pastas recentes

) Pesquisar

> Compartilhados comig Descobrir

l ‘ .
o —
Nenhum documento recente e online do Office

Compartilhe e colabore com outras pessoas. Para comegar, crie um novo documento ou
arraste-o até aqui para carregar e abrir.

i m

SharePoint

Sites frequentes Seguind

Nenhuma pasta recente

8- Vocé esta dentro do Outlook, do Office 365.

p pESquisar

i o= v S

a

Nova mensagem

Favoritos

Caixa de Entrada

Itens Enviados

Rascunhos
Adicionar aos favo...
Pastas

Caixa de Entrada
Rascunhos

Itens Enviados

Itens Excluidos

Lixo Eletrénico
Arquivo Morto
Anotagdes

) R 2

£4 Destaques =7 Outros Filtrar

Introdugdo X
+/ 0de 6 conduido

Escolher 3 aparéncia

D

B> Enviar uma mensagem

it Usar aplicativos do Office

[J obter o Outlook Mobile

& Adicionar conta de armazenamento

& Importar contatos

€ @ colegiomendeloficial

Instalar o Office

T Carregar e abrir.

W Comentdrios =@ Precisa de ajuda?
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9- Em caso de duvidas no acesso a caixa de e-mails do Office 365, enviar e-
mail para suporte.ead@eadmendel.com.br , Informando o nome do aluno,
0 ano/série, a turma e a duvida.

Atenciosamente,
Departamento de T.I

€ @ colegiomendeloficial
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